PROCEDURA

wydawania legitymacji szkolnych, wymiany legitymacji szkolnych, wydawania duplikatow
legitymacji szkolnych oraz i duplikatow swiadectw szkolnych
w III Liceum Ogdlnoksztalcacym im. dr W1 Bieganskiego
w Czestochowie

Podstawa prawna:
e  Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukow szkolnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z pozn. zm.)
o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 783 z pozn. zm.)

Legitymacje szkolne

—

Uczen przyjety do szkoty otrzymuje pierwsza legitymacje szkolng nieodptatnie.

2. Na poczatku kazdego roku szkolnego przedtuzana jest waznos¢ legitymacji szkolnej na kolejny rok
szkolny.

3. Szkota prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych.

Wymiana legitymacji szkolnej

l. W przypadku stwierdzenia btgdu lub zmiany danych osobowych ucznia (imig¢, nazwisko, zmiana
miejsca zamieszkania), na pisemny wniosek (zalacznik nr 1) skierowany do dyrektora szkotly
dokonuje si¢ wymiany legitymacji szkolne;.

2. Do wniosku dotgcza si¢ dokument potwierdzajacy zmiane danych, posiadang legitymacje¢ i aktualne

zdjecie.

Za wymiang legitymacji szkolnej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Termin dokonania wymiany - do 7 dni.

w

Wydawanie duplikatu legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (zgubienie, kradziez, zniszczenie), na pisemny wniosek
(zatacznik nr 2) skierowany do dyrektora szkoly wydaje si¢ duplikat legitymacji szkolne;.

2. Do wniosku nalezy dofaczy¢ aktualne zdjecie legitymacyjne oraz potwierdzenie wniesienia optaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od
poswiadczenia wiasnorgczno$ci podpisu; oplate wnosi si¢ na rachunek bankowy szkoty; w tytule nalezy napisa¢
duplikat legitymacji szkolnej oraz poda¢ imi¢ i nazwisko ucznia.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej - do 7 dni.

Wydawania duplikatu Swiadectwa szkolnego

L. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa, uczen badz absolwent, moga wystapi¢ z pisemnym wnioskiem
(zatgcznik nr 3) do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego.

2. Zawydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu; optate wnosi si¢ na rachunek bankowy szkoly; w tytule nalezy napisa¢ duplikat
swiadectwa szkolnego oraz podac imi¢ i nazwisko osoby, dla ktorej bedzie wystawiany dokument.

3. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa - do 14 dni.



zalgcznik nr 1

............................................... Czestochowa, dnia .....................
(imi¢ 1 nazwisko)
e
G P
PESEL
i
Dyrektor
Zespohu Szkol
im. dr WL Bieganskiego
w Czestochowie
Zwracam si¢ z prosba o wymiang¢ legitymacji szkolnej w zwigzku ze zmiang danych
osobowych.

Zmiana dotyczy :

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

(podpis ucznia)

Zalaczniki :
o aktualne zdjgcie legitymacyjne
e dotychczasowa legitymacija szkolna
e  dokument potwierdzajacy zmian¢ danych osobowych



zalgcznik nr 2

............................................... Czestochowa, dnia .....................
(imi¢ 1 nazwisko)
(adres zamieszkania)
(data - OdZema) ...................................... ( ZgOda Dymkmm SZkOly) ..........
PESEL
(klasa)
Dyrektor
Zespohu Szkol
im. dr WL Bieganskiego
w Czestochowie
Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolne;j
ZPOWOAU & Lottt e e
(zgubienia, kradziezy, zniszczenia)
(podpis ucznia)
Zalaczniki :

e aktualne zdjecie legitymacyjne
e  potwierdzenie dokonania optaty 9,00 zt na rachunek bankowy szkoty:
Zespot Szkot im. dr WL Bieganskiego w Czgstochowie
62 1030 1104 0000 0000 9319 9000

(w tytule wplaty prosze podac : imie i nazwisko ucznia, klase oraz nazwe dokumentu,
za ktory dokonywana jest wplata)



zalqcznik nr 3

Czestochowa, dnia .....................

(zgoda Dyrektora Szkoty)

(data urodzenia)

PESEL

(klasa)

Dyrektor

Zespotu Szkot

im. dr WL Bieganskiego
w Czestochowie

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wystawienie duplikatu swiadectwa szkolnego:

........................................................

(nazwa szkoty)
Swiadectwo zostalo Wystawione dla ..................oouuuuiiri i
(imi¢ i nazwisko)
W/w uczgszczab/a do szkoty wlatach : ........................... pod nazwiskiem : ...............oeieinnnnn.
Oryginat §wiadectwa ulegl : ... ... i

(czytelny podpis)

Zalaczniki :
e potwierdzenie dokonania optaty 26,00 zt na rachunek bankowy szkoty:

Zespot Szkot im. dr W Bieganskiego w Czgstochowie
62 1030 1104 0000 0000 9319 9000

(w tytule wplaty prosze podac : imie i nazwisko ucznia, klase oraz nazwe dokumentu,
za ktory dokonywana jest wplata)



